
灵璧县城乡居保中心工作项目及流程图

	序号
	项目名称
	实施依据
	公开形式
	公开范围
	公开时间
	收费依据

和标准

	1
	城乡居民社会养老保险费征收
	《国务院关于实施新型农村社会养老保险的指导意见》（国发[2009]32号）、《国务院关于开展城镇居民社会养老保险试点的指导意见》（国发[2011]18号）
	局门户网站
	社会

公开
	主动

公开
	否

	2
	被征地农民养老保险费征收
	《灵璧县被征地农民基本养老保障试行办法》（灵政[2008]9号）、《灵璧县被征地农民基本养老保险实施细则》（灵政[2008]24号）
	局门户网站
	社会

公开
	主动

公开
	否

	3
	村级干部养老保险费征收
	《灵璧县村干部工资报酬正常增长、养老补贴和医疗保险暂行办法》（灵发[2008]8号）、《灵璧县村级干部社会养老保险实施细则》（灵办发[2009]）18号
	局门户网站
	社会

公开
	主动

公开
	否

	1
	城乡居民社会养老保险待遇支付
	《国务院关于实施新型农村社会养老保险的指导意见》（国发[2009]32号）、《国务院关于开展城镇居民社会养老保险试点的指导意见》（国发[2011]18号）
	局门户网站
	社会

公开
	主动

公开
	否

	2
	被征地农民养老保险待遇支付
	《灵璧县被征地农民基本养老保障试行办法》（灵政[2008]9号）、《灵璧县被征地农民基本养老保险实施细则》（灵政[2008]24号）
	局门户网站
	社会

公开
	主动

公开
	否

	3
	村级干部养老保险待遇支付
	《灵璧县村干部工资报酬正常增长、养老补贴和医疗保险暂行办法》（灵发[2008]8号）、《灵璧县村级干部社会养老保险实施细则》（灵办发[2009]）18号
	局门户网站
	社会

公开
	主动

公开
	否


灵璧县城乡居民社会养老保险参保登记缴费流程

  一、工作项目
  城乡居民社会养老保险费征收
 二、流程图


→
     →
→

→
→
   三、流程说明
1、个人申请：城乡居民携带户口簿、二代居民身份证原件及复印件到户籍所在地村、社区提出参加城乡居民社会养老保险申请，填写《城乡居民社会养老保险参保登记表》。特殊参保群体须提供的相关证明材料：（1）独生子女光荣证，农村双女户节育证明；（2）计划生育手术并发症（三级以上）证明；（3）独生子女死亡证明或伤残（三级以上）证明；（4）一级、二级《残疾人证》。
2、乡镇、开发区初审：乡镇（开发区）人社所对村（社区）里上报的参保登记有关材料进行初审。初审无误后，及时将参保人员的基本信息录入城乡居民社会养老保险信息系统。
3、县居保中心审批：县经办机构收到乡镇（开发区）上报的参保登记有关材料后及时复核参保人员的相关信息，通过系统进行审批、开户，邮储网点打印存折并通过村（社区）发放到人。

4、参保人缴费：参保人选择缴费档次按时缴费。

5、县经办机构建立个人账户：县级经办机构及时通过银行划扣保费，并在居保信息系统内建立个人账户。

6、参保资料存档：县、乡镇（开发区）、村经办机构及时将各类参保表格及证件复印件整理归档。

 四、工作依据
 《国务院关于实施新型农村社会养老保险的指导意见》（国发【2009】32号）、《国务院关于开展城镇居民社会养老保险试点的指导意见》（国发【2011】18号）、《灵璧县城乡居民社会养老保险试点工作实施细则》（灵政办发【2011】70号）。

  五、材料归档
	资料归档名称
	归档时间
	保存期限
	保存地点

	城乡居民养老保险参保登记表
	办结后
	长期
	县、乡镇经办机构

	身份证、户口簿复印件
	办结后
	长期
	县、乡镇经办机构

	特殊群体证件复印件
	办结后
	长期
	县、乡镇经办机构

	开户凭证、扣款凭证等
	办结后
	长期
	县、乡镇经办机构


   灵璧县城乡居民社会养老保险参保变更业务流程

  一、工作项目

  城乡居民社会养老保险参保变更
  二、流程图


→
     →
→

  三、流程说明
1、个人申请：申请人携带变更证明材料到户籍所在地村、社区提出变更申请，填写《城乡居民社会养老保险变更登记表》。
2、乡镇、开发区初审：乡镇（开发区）人社所对村（社区）里上报的变更登记有关材料进行初审。
3、县居保中心审批：乡镇（开发区）人社所在每月25日前将变更材料汇总后集中报县中心审批，县中心在每月30日前审批完毕，并把资料及时退还给乡镇（开发区）人社所，乡镇（开发区）人社所按照审批结果在系统内变更相关信息（特殊情况下，可相应缩短办理时限）。

4、参保人缴费：县、乡镇（开发区）经办机构及时将各类参保变更表格及证件复印件整理归档。

  四、工作依据
   《国务院关于实施新型农村社会养老保险的指导意见》（国发【2009】32号）、《国务院关于开展城镇居民社会养老保险试点的指导意见》（国发【2011】18号）、《灵璧县城乡居民社会养老保险试点工作实施细则》（灵政办发【2011】70号）。

  五、材料归档

	资料归档名称
	归档时间
	保存期限
	保存地点

	城乡居民养老保险变更登记表
	办结后
	长期
	县、乡镇经办机构

	变更证明材料复印件
	办结后
	长期
	县、乡镇经办机构


   灵璧县城乡居民社会养老保险关系转移接续流程

  一、工作项目

城乡居民社会养老保险关系转移接续
   二、流程图


→
     →
→

→
   三、流程说明
1、个人申请：未领取待遇参保人员携带保险关系转移接续材料到转入地村（社区）委会提出转入申请，填写《城乡居民社会养老保险关系转入申请表》。
2、乡镇、开发区初审：乡镇（开发区）人社所对村（社区）里上报的转入申请表及有关材料进行初审 ，同时上报保险关系转移接续材料到转入地县居保中心。

3、转入转出地县级经办机构审批后进行参保关系及保费转移：转入地乡镇（开发区）人社所上报保险关系转移接续材料到转入地县居保中心，转入地县居保中心开具《转入接收函》寄送至转出地县居保中心，转出地县居保中心审核相关资料通过信息系统进行保险关系转出并划拨个人账户储存额到转入地居保指定银行账户，转入地县农保中心确认个人账户资金到账后，记录参保人个人帐号信息。
4、材料归档：县、乡镇（开发区）经办机构及时将养老保险关系转移申请表及证件复印件整理归档。

   四、工作依据
   《国务院关于实施新型农村社会养老保险的指导意见》（国发【2009】32号）、《国务院关于开展城镇居民社会养老保险试点的指导意见》（国发【2011】18号）、《灵璧县城乡居民社会养老保险试点工作实施细则》（灵政办发【2011】70号）。

   五、材料归档
	资料归档名称
	归档时间
	保存期限
	保存地点

	城乡居民养老保险关系转移申请表
	办结后
	长期
	县、乡镇经办机构

	关系转移证明材料复印件
	办结后
	长期
	县、乡镇经办机构

	个人账户转移凭证
	办结后
	长期
	县、乡镇经办机构


   灵璧县城乡居民社会养老保险参保终止业务流程

  一、工作项目

   城乡居民社会养老保险参保终止
  二、流程图


→
     →
→

  三、流程说明

1、个人申请：申请人携带终止证明材料到户籍所在地村（社区）提出变更申请，填写《城乡居民社会养老保险注销参保登记表》。
2、乡镇、开发区初审：乡镇（开发区）人社所对村（社区）上报的注销参保登记有关材料进行初审。
3、县居保中心审批：乡镇（开发区）人社所在每月30日前将注销参保材料汇总后集中报县中心审批，县中心在下一个月5日前审批完毕。

4、返还保费、归档：县经办机构在审批当月及时返还相关保费并将终止参保表格及证件复印件等相关材料整理归档。

  四、办理依据
   《国务院关于实施新型农村社会养老保险的指导意见》（国发【2009】32号）、《国务院关于开展城镇居民社会养老保险试点的指导意见》（国发【2011】18号）、《灵璧县城乡居民社会养老保险试点工作实施细则》（灵政办发【2011】70号）。

   五、材料归档

	资料归档名称
	归档时间
	保存期限
	保存地点

	城乡居民养老保险终止参保登记表
	办结后
	长期
	县、乡镇经办机构

	终止参保证明材料复印件
	办结后
	长期
	县、乡镇经办机构


       灵璧县被征地农民社会养老保险参保流程

  一、工作项目
   被征地农民社会养老保险费征收
  二、流程图


→
     →
→

  三、流程说明
1、个人申请：在征地批复及县政府征收土地公告下达后，由村（社区）委员会根据被征地农民个人申请，组织填写《灵璧县被征地农民参加基本养老保险登记表》。并附被征地农户土地承包合同书或其他能够证明其承包地亩数的合法有效资料、征地协议书及征地补偿款领取手续等资料。
2、乡镇、开发区初审：《灵璧县被征地农民参加基本养老保险登记表》经村组讨论通过后，由村（社区）负责人签字确认，并加盖公章。参保人员名单经村、社区汇总后填写《灵璧县被征地农民参加基本养老保险人员花名册》与上述资料一起报送至乡镇（开发区）人社所初审。乡镇政府、开发区管委会审核合格，由人社所将审核合格人员名单交村、社区进行公示，公示期10天。

3、县居保中心审核：公示无异议的，由乡镇（开发区）人社所将材料上报县城乡居民社会养老保险管理中心审核。。

4、县人社局审批：县城乡居民社会养老保险管理中心审核后报县人力资源和社会保障局审批，审批通过的按规定缴纳保费，发放被征地农民基本养老保险手册

   四、工作依据
   《灵璧县被征地农民基本养老保险实施细则》（灵政【2008】24号）、《灵璧县被征地农民基本养老保障试行办法》（灵政【2008】9号）。

   五、材料归档
	资料归档名称
	归档时间
	保存期限
	保存地点

	征地批文、征地公告
	办结后
	长期
	县、乡镇经办机构

	被征地农民养老保险参保登记表、汇总表
	办结后
	长期
	县、乡镇经办机构

	征地协议书、土地承包合同
	办结后
	长期
	县、乡镇经办机构

	身份证、户口簿复印件
	办结后
	长期
	县、乡镇经办机构



        灵璧县村干部社会养老保险参保流程

   一、工作项目

 村干部社会养老保险费征收

   二、流程图


→
     →
→

   三、流程说明
1、个人申请：村干部携带任职文件、身份证、户口本原件及复印件向乡镇、开发区组织部门提出申请，填写《灵璧县村干部社会养老保险参保申请表》。

2、乡镇、开发区初审：乡镇（开发区）对参保人员资格进行初审并填写《灵璧县村干部社会养老保险参保汇总表》，主要负责人签字，加盖公章。

3、县居保中心审核：县居保中心对报送的材料进行审核，签署意见。

4、县组织部、人社局审批：县居保中心将审核后材料报县组织部和人力资源和社会保障局审批，审批通过的按规定缴纳保费，发放被村干部社会养老保险手册

  四、工作依据
  《灵璧县村级干部社会养老保险实施细则》（灵发【2009】18号）。

  五、材料归档
	资料归档名称
	归档时间
	保存期限
	保存地点

	灵璧县村干部社会养老保险参保申请表、汇总表
	办结后
	长期
	县、乡镇经办机构

	村干部任职文件
	办结后
	长期
	县、乡镇经办机构

	身份证、户口簿复印件
	办结后
	长期
	县、乡镇经办机构

	缴费凭证
	办结后
	长期
	县、乡镇经办机构


灵璧县城乡居民社会养老保险待遇申领业务流程

   一、工作项目

城乡居民社会养老保险待遇支付
   二、流程图

专利             →        →             →              →                 →

   →
           →
 三、流程说明
1. 乡镇(开发区)人社所在系统中生成《待遇通知表》

2. 乡镇(开发区)人社所将《待遇通知表》交村（社区）协管员

3. 村（社区）协管员根据《待遇通知表》通知参保人办理领取手续

4. 参保人提交待遇支付材料到村（社区）协管员

5. 村（社区）协管员上报待遇支付材料到乡镇(开发区)人社所

6. 乡镇(开发区)人社所根据待遇支付材料审核待遇领取资格

7. 乡镇(开发区)人社所对于不符合资格的人员名单交给村（社区）协管员

8. 乡镇(开发区)人社所上报符合待遇支付资格的人员名单及材料到县居保中心

9. 县居保中心复核补待遇支付材料

10. 县居保中心在信息系统中录入待遇支付信息

11. 县居保中心在信息系统中核定待遇并生成《待遇核定表》

12. 县居保中心编制《基金支付审批表》

13. 县居保中心上报《基金支付审批表》到县财政局

14. 县财政局根据《基金支付审批表》拨付资金到县城乡居民社会养老保险基金支出户

15申报、核发资料存档：县居保中心各类申领及核发待遇材料整理归档。

  四、办理依据
   《国务院关于实施新型农村社会养老保险的指导意见》（国发【2009】32号）、《国务院关于开展城镇居民社会养老保险试点的指导意见》（国发【2011】18号）、《灵璧县城乡居民社会养老保险试点工作实施细则》（灵政办发【2011】70号）。

  五、材料归档
	资料归档名称
	归档时间
	保存期限
	保存地点

	养老保险待遇核定材料
	办理后归档
	长期
	中心档案室

	一次性支付核定材料
	办理后归档
	长期
	中心档案室

	待遇支付明细和汇总表
	月末归档
	30年
	中心档案室

	支付年终汇总表
	年终汇总表
	永久
	中心档案室


灵璧县被征地农民社会养老保险待遇申领流程

    一、工作项目

   被征地农民养老保险待遇支付
    二、流程图


→
     →
→

→
→
   三、流程说明
1、个人申请：城乡居民携带户口簿、二代居民身份证原件及复印件、失地农民参保手册到县城乡居保中心申请，填写《被征地农民社会养老保险领取待遇审批表》。
2、县居保中心初审：根据申请人上报的参保登记有关材料进行初审。初审无误后，填写待遇审批表及时将材料上报人社局审批。
3、县人社局审批：县人社局审批参保登记有关材料后并及时下发领取被征地农民社会养老保险待遇的文件。

4、发放待遇：居保中心按照人社局下发的文件，按时足额发放待遇。

5、参保资料存档：县居保中心各类参保表格及证件复印件整理归档。

 四、办理依据
 《灵璧县被征地农民基本养老保险实施细则》（灵政【2008】24号）、《灵璧县被征地农民基本养老保障试行办法》（灵政【2008】9号）。

  五、材料归档
	资料归档名称
	归档时间
	保存期限
	保存地点

	被征地农民养老保险参保登记手册
	办结后
	长期
	县经办机构

	被征地农民领取待遇审批表
	办结后
	长期
	县、乡镇经办机构

	身份证、户口簿复印件
	办结后
	长期
	县、乡镇经办机构


        灵璧县村干部社会养老保险待遇申领流程

   一、工作项目

    村干部养老保险待遇支付
   二、流程图


→
     →
→

  三、流程说明
1、个人申请：村干部携带参保手册、身份证、户口本原件及复印件向乡镇、开发区组织部门提出申请，填写《灵璧县村干部领取养老保险待遇审批表》。

2、乡镇、开发区初审：乡镇（开发区）对参保人员资格进行初审，并在《灵璧县村干部领取养老保险待遇审批表》上，主要负责人签字，加盖公章。

3、县居保中心审核：县居保中心对报送的材料进行审核，签署意见。

4、县组织部、人社局审批：县居保中心将审核后材料报县组织部和人力资源和社会保障局审批。县居保中心根据审批结果，按规定及时足额发放待遇。

   四、办理依据
  《灵璧县村级干部社会养老保险实施细则》（灵发【2009】18号）。

  五、材料归档

	资料归档名称
	归档时间
	保存期限
	保存地点

	灵璧县村干部领取社会养老保险待遇申批表
	办结后
	长期
	县经办机构

	村干部参保手册
	办结后
	长期
	县经办机构

	身份证、户口簿复印件
	办结后
	长期
	县经办机构


参保人及时缴费





乡镇、开发区初审





县经办机构审批





个人申请





参保资料存档





县经办机构建立个人账户





个人申请





变更资料归档





乡镇、开发区初审





县经办机构审批





转入转出地县级经办机构审批后进行参保关系及保费转移





个人申请





乡镇、开发区初审





关系转移材料归档





终止参保资料归档





个人申请





乡镇、开发区初审





县经办机构审批





乡镇、开发区初审





县人社局审批





县经办机构审核





个人申请





县组织部、人社局审批





县经办机构审核





乡镇、开发区初审





个人申请





个人申请





通过村、社区告知





人社所导出到龄人员信息





村、社区经办





申领、核发资料存档





人社所审核





 县居保中心审批并核发待遇





居保中心办发待遇领取证





城乡居保中心初审审





县人社局审批





个人申请





  到龄或参保次月发放待遇





申领资料存档





县组织部、人社局审批





县经办机构审核





乡镇、开发区初审





个人申请










